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Katowice, 31.01.2011

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT nr 3/2011

W zwiazku z realizacja projektu ,,Profesjonalizm=skutecznos¢”, ktory jest wspotfinansowany
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Slaskie Forum Organizacji Pozarzadowych KAFOS
ul. Sw. Jana 9
40-012 Katowice
Tel. 32 205-02-31
e-mail: kafos@kafos.org.pl

www.kafos.org.pl

zaprasza do skladania ofert, ktérych przedmiotem jest przygotowanie i przeprowadzenie
szkolenia z zakresu: Doskonalenia umiejetno$ci interpersonalnych w konteks$cie
funkcjonowania organizacji jako zespotu ludzi.
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I. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 80510000-2. Slaskie Forum Organizacji
Pozarzadowych KAFOS zaprasza do skladania ofert, ktorych przedmiotem jest
przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia z zakresu: Doskonalenia umiejetnosci
interpersonalnych w kontekscie funkcjonowania organizacji jako zespotu ludzi .

Szkolenie prowadzone bgdzie w ramach projektu: ,,Profesjonalizm= skutecznos$¢”,
ktorego celem jest ulatwienie dostgpu do profesjonalnych ustug szkoleniowych i
indywidualnego doradztwa dla organizacji pozarzadowych z terenu powiatdéw woj.
$laskiego: bedzinskiego oraz M. Bytomia, Mystowic i Siemianowic Slaskich.

II. Do zadan trenera bedzie nalezec:

a. Przygotowanie 1 przeprowadzenie 2-dniowego szkolenia (14 godzin
szkoleniowych) z zakresu: Doskonalenia umiejetnosci interpersonalnych w
kontekscie funkcjonowania organizacji jako zespolu ludzi. Szkolenie
powinno obejmowac nastgpujace zagadnienia:

= Cwiczenie, np. moja organizacja ,,moj wrog, méj przyjaciel”

= Cwiczenie integracyjne zwiazane z tematyka warsztatu podkreslajace potrzebe
wspolpracy w zespole

» Typy ludzi — charakterystyka, sposoby ich rozpoznawania, podstawowe schematy
dziatania — prezentacja, dyskusja

= Konflikty w zespole — rodzaje, zrodta, sposoby unikania i rozwiazywania konfliktow

= Test osobowosci, omowienie wynikow

= Zespdt — podstawowe informacje, cechy zespotu, struktura grupy, role

= Wspotzawodnictwo czy wspOtpraca

= Zarzadzanie zespotem

=  Wyznaczanie celow organizacji i planowanie

* Motywowanie pracownikow

=  Komunikacja — podstawowe zasady, wptyw na jako$¢ realizacji zadan

= Kontrolowanie czy monitorowanie

b. Trenerzy bgda prowadzili dokumentacj¢ z odbytych szkolen na formularzach
przekazanych przez Zamawiajacego

ITI. Termin wykonania zamowienia:

Wymagany termin realizacji zaméwienia: 25.02.2011, 26.02.2011
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IV. Warunki udzialu w post¢gpowaniu:

1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci, jesli ustawy naktadaja

obowiazek posiadania takich uprawnien. W przypadku podmiotéw gospodarczych
wymagane jest posiadanie aktualnego (wystawionego nie wczesniej ni¢ 6 miesigcy
przed terminem negocjacji) odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej. Dokumenty powinny
by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem.

2) Posiadanie niezbednej wiedzy i do$wiadczenia, tj. posiadania wyksztalcenia lub co

najmniej 2-letniego do$wiadczenia z zakresu tematyki szkolenia. Na potwierdzenie
tego wymogu nalezy dostarczy¢ nastgpujace dokumenty: dyplom, referencje, umowy
lub $wiadectwa pracy.

3) Przeprowadzenie co najmniej 3 szkolen w odstgpie czasu nie wigkszym niz 3 lata od

dnia ubiegania si¢ i udzielenie zamdwienia.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferent powinien stworzy¢ ofert¢ na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna:

- posiadac¢ date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez wykonawce.

VI. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferty nalezy sklada¢ do dnia 8 lutego 2011 r. w siedzibie Slaskiego Forum
Organizacji Pozarzadowych KAFOS, ul. Sw. Jana 9, 40-012 Katowice.

2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 9 lutego 2011 r., a wyniki 1 wybor
najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony o godzinie 12:00 w siedzibie Slaskiego
Forum Organizacji Pozarzadowych KAFOS, ul. Sw. Jana 9.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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VII. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nast¢gpujace kryteria:
1. Cena- 40%
2. Liczba godzin przeprowadzonych szkolen z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi- 30%

3. Doswiadczenie w pracy z organizacjami pozarzadowymi- 30%
VIII. Dodatkowe informacje

Dodatkowych informacji udziela Ewa Hantulik pod numerem telefonu 32 205-02-31 oraz
adresem email: e.hantulik@kafos.org.pl
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