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Przepisy ogdlne
1. Projekt ,Profesjonalizm = skutecznosé¢” realizowany jest przez Osrodek Wspierania

Inicjatyw Spotecznych z siedzibg w Jaworznie, ul. Grunwaldzka 235, zwany dalej
Organizatorem .

2. Partnerem Projektu jest Slgskie Forum Organizacji Pozarzgdowych KAOFS z
siedzibg w Katowicach, ul. Sw. Jana 9

3. Biuro Projektu znajduje sie w siedzibie Organizatora: ul. Grunwaldzka 235, 43-600
Jaworzno, Il pietro, pok. 310.

4. Biuro Lokalne Projektu znajduje sie w siedzibie Partnera: ul. Sw. Jana 9, Katowice

5. Projekt ,Profesjonalizm = skutecznos¢” jest wspoifinansowany ze srodkéw Unii
Europejskiej] w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet V Dobre
rzgdzeni Dziatanie 5.4 Rozwoj potencjatu trzeciego sektora Poddziatanie 5.4.2. Rozwdj
dialogu obywatelskiego

6. Okres realizacji projektu: 01.09.2010r. — 28.02.2012r.

7. Gtownym celem projektu jest utatwienie dostepu do profesjonalnych ustug: szkolen
iindywidualnego doradztwa dla 80 organizacji pozarzgdowych z terenu powiatow woj.
$lgskiego: bedzinskiego oraz M. Bytomia, Mystowic i Siemianowic S.

Regulamin uczestnictwa okresla:
a) kryteria uczestnictwa w projekcie,
b)  procedury rekrutacji Uczestnikow,
c) zasady organizacji poszczego6lnych dziatan w ramach Projektu,

d) zwrot kosztow dojazdu uczestnikdéw szkolen,

Biuro Projektu JAWORZNO (Lider Projektu) Biuro Projektu KATOWICE (Partner)

Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych S'iqskie Forum Organizacji Pozarzadowych KAFOS
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§2
Kryteria uczestnictwa w projekcie
1. W projekcie moga uczestniczy¢ przedstawiciele/lki, liderzy, wolontariusze organizaciji
pozarzgdowych z terenu powiatu bedzihskiego oraz miast: Bytom, Mystowice,
Siemianowice SI. w woj. $lgskim
2. Uczestnikiem projektu nie moze by¢ osoba

a) Zaangazowana w realizacje przedsiewziecia po stronie Organizatora.

§3
Procedury rekrutacji
1. Rekrutacje prowadzi¢ bedzie Organizator oraz Partner projektu.
2. Zgodnie z harmonogramem projektu nabor uczestnikow trwa w sposéb cigglty od
pazdziernika 2010r. do pazdziernika 2011r.
3. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujgce etapy:

a) wypelnienie i ztozenie przez kandydata Karty zgtoszeniowej

b) weryfikacja formalna kwalifikowalnosci kandydata,

c) podjecie decyzji przez Zespo6t Rekrutacyjny o zakwalifikowaniu,

d) poinformowanie kandydata o zakwalifikowaniu do udzialu w projekcie lub,
w przypadku braku miejsc, o wpisie na liste rezerwowsg. Informacja zostanie
przekazana drogg elektroniczng (mail) i/lub pocztg tradycyjna.

e) podpisanie przez Uczestnika/czke Regulaminu uczestnictwa w projekcie,
Deklaracji uczestnictwa w projekcie i O  swiadczenia o wyra zeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych.

4. Formularz zgtoszeniowy dostepny jest w Biurze Projektu, Biurze Lokalnym Projektu
oraz na stronie internetowej: www.owis.org. pl i www.kafos.org.pl
5. Wypelniona Karta Zgtoszenia moze by¢ przekazana:

a. drogg elektroniczng, na adres: owis@interia.eu lub kafos@kafos.org.pl

b. pocztg, na adres: Osrodek Wspierania Inicjatyw  Spotecznych,
ul. Grunwaldzka 235, 43-600 Jaworzno lub Slgskie Forum Organizacji
Pozarzadowych KAFOS, ul. Sw. Jana 9, 40-012 Katowice z dopiskiem

.fekrutacja do projektu”,

Biuro Projektu JAWORZNO (Lider Projektu) Biuro Projektu KATOWICE (Partner)

Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych Slaskie Forum Organizaciji Pozarzadowych KAFOS
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c. faksem: 32 615 09 83; 32 201 02 67
d. osobiscie w Biurze Projektu w Jaworznie lub w Biurze Lokalnym Projektu
w Katowicach
Za moment zgtoszenia przyjmuje sie chwile ziozenia w Biurze Projektu/Biurze
Lokalnym Projektu Karty Zgtoszenia (w przypadku zgloszen przesytanych pocztg
tradycyjng — decyduje data wptywu do Biura Projektu).
O zakwalifikowaniu do projektu decyduje:
e spelnienie kryteriow formalnych (zgodnie z 8 2 pkt. 1 niniejszego
Regulaminu),
* Kkolejnosc¢ zgtoszen.
Uczestnicy z jednej organizacji mogg stanowi¢ maksymalnie 4 uczestnikow/czek
(dotyczy szkolen).
W przypadku zgtoszenia sie wiekszej liczby Uczestnikdw zostanie utworzona lista
rezerwowa.
Osoby z listy rezerwowej zostang wigczone do uczestnictwa w projekcie w
przypadku rezygnacji lub niespelnienia warunkéw przez osoby wczesniej
zakwalifikowane.
Decyzje o wigczeniu do uczestnictwa w projekcie kandydata z listy rezerwowej
podejmie Zespdt Rekrutacyjny.
Za dzien rozpoczecia uczestnictwa w projekcie uwaza sie dzien podpisania
deklaracji uczestnictwa.

Udziat w projekcie jest bezptatny

§4
Zasady organizacyjne
Projekt jest skierowany do 192 os6b K/M.
Projekt skierowany jest do 80 organizacji pozarzgdowych.

Szkolenia obejmuj a:

» Zarzadzanie organizacjg — 28 godz. (1 godz. dydaktyczna = 45 min.)

e Zarzgdzanie zasobami ludzkimi — 28 godz.

e Zarzgdzanie projektem — 28 godz.

Biuro Projektu JAWORZNO (Lider Projektu) Biuro Projektu KATOWICE (Partner)
Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych S'iqskie Forum Organizacji Pozarzadowych KAFOS
ul. Grunwaldzka 235, pok. 310, 313 ul. Sw. Jana 9 Projekt ,Profesjonalizm = skutecznosc”

43-600 Jaworzno

fax: (32) 615 09 83

info@owis.org.pl
wwnw.owis.org.pl

tel.: (32) 615 09 78, 615 09 80 tk‘

40-012 Katowice jest wspolfinansowany przez Unie Eurapejskg
tel. (32) 205 02 31 w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
fax: (32) 201 02 67
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» Zasady wspotpracy partnerskiej — 7 godz.

4.

Szkolenia odbedg sie w terminie przewidzianym harmonogramem projektu, tj.
pomiedzy listopadem 2010 r. a grudniem 2011r. w max. 12 osobowych grupach w
lokalu wynajetym na ten cel.

Uczestnik/czka zostanie poinformowany/a o terminie i miejscu szkolenia z min. 7 -
dniowym wyprzedzeniem.

Potwierdzeniem obecnosci Uczestnika/czki na zajeciach jest wiasnoreczny podpis
na liscie obecnosci w dniu zajec.

Przewidziane dziatania towarzyszace: zwrot kosztow dojazdu z miejsca
zamieszkania na zajecia bedg realizowane do wysokosci kwoty przewidzianej
w budzecie projektu.

Wyptata zwrotu kosztéw dojazdu nastgpi po weryfikacji prawidtowosci
(kwalifikowalnosci) przedstawionych dokumentéw (bilety, oswiadczenia).

Doradztwo indywidualne — srednio 5 godzin/organizacja

Zakres: doradztwo prawne, ksiegowe, zwigzane z biezgcg dziatalnoscig, wolontariat

i PR i inne wynikajgce z potrzeb organizacji.

10.

11.

Coaching kolezenski — twodrcze rozwigzywanie probleméw w grupie Kkilku
organizacji i poprzez grupe w okresie od listopada 2010 r. do stycznia 2012 r.

Coaching ekspercki — 40 godzin wsparcia na 1 organizacje.

Rozwigzywanie probleméw, po dogtebnym rozpoznaniu potrzeb stworzenie strategii

rozwoju.
Biuro Projektu JAWORZNO (Lider Projektu) Biuro Projektu KATOWICE (Partner)
Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych S'iqskie Forum Organizacji Pozarzadowych KAFOS
ul. Grunwaldzka 235, pok. 310, 313 ul. Sw. Jana 9 Projekt ,Profesjonalizm = skutecznosc”
43-600 Jaworzno ﬂ 40-012 Katowice . jest wspoffinansowany przez Unie Furapejska
tel.: (32) 615 09 78, 615 09 80 . tel. (32) 205 02 31 w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
fax: (32) 615 09 83 t{‘ g fax: (32) 201 02 67 ;
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Zasady uczestnictwa w projekcie

1. Uczestnik/czka zobowigzany/a jest do:
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punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach,

potwierdzania uczestnictwa kazdorazowo na liscie obecnosci,

przystepowania do ewentualnych testéw przewidzianych przez osoby

prowadzace szkolenie,

d)

wypetniania ankiet ewaluacyjnych oraz innych wskazanych przez

Organizatora/Partnera niezbednych do prawidtowe] realizacji projektu,

e)

pisemnego potwierdzenia otrzymania positku/poczestunku, materiatéw

szkoleniowych, zwrotu kosztéw dojazdu, certyfikatu.

2. Aby otrzymac certyfikat ukonczenia szkolenia Uczestnik/czka zobowigzany/a jest

do uczestnictwa w co najmniej 75% zajec.

3. Organizator dopuszcza usprawiedliwione nieobecnosci spowodowane chorobg lub

waznymi sytuacjami losowymi.

4. W przypadku przekroczenia dozwolonego limitu nieobecnosci Uczestnik/czka jest

zobowigzany/a do uzyskania zgody Kierownika Projektu na kontynuacje

uczestnictwa w projekcie.

5. Uczestnik/czka zostaje skreslony/a z listy uczestnikow w przypadku:

- przekroczenia dozwolonego limitu nieobecnosci i nie uzyskania od Kierownika

Projektu:

- zgody na kontynuacje uczestnictwa w projekcie,

- zlozenia pisemnej rezygnaciji z uczestnictwa.

§6

Zasady monitoringu uczestnikow szkole n

1. Uczestnik/czka zobowigzuje sie poda¢ dane niezbedne Organizatorowi do

wypelnienia kwestionariusza PEFS (Podsystem monitorowania Europejskiego

Funduszu Spotecznego).

2. Uczestnik/czka juz w trakcie rekrutacji akceptuje zasady ewaluacji projektu,

co poswiadcza osobiscie podpisem na oswiadczeniu o zgodzie na udostepnianie

i przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji projektu.

Biuro Projektu JAWORZNO (Lider Projektu)

Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych

ul. Grunwaldzka 235, pok. 310, 313
43-600 Jaworzno

tel.: (32) 61509 78, 615 09 80

fax: (32) 615 09 83
info@owis.org.pl

wwnw.owis.org.pl

Biuro Projektu KATOWICE (Partner)

S'iqskie Forum Organizacji Pozarzadowych KAFOS
ul. Sw. Jana 9
40-012 Katowice
fel. (32) 205 02 31
fax: (32) 201 02 67

kafos @kafos.org.pl ‘
SLASKIE FORUM

www.kafos.org.pl (ORGANIZAC.JI POZARZADOWYCH

Projekt ,Profesjonalizm = skutecznosc”
jest wspolfinansowany przez Unie Eurapejskg
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Zasady rezygnaciji z uczestniczenia w projekcie

1. W przypadku rezygnacji z uczestniczenia w projekcie przed rozpoczeciem zaje¢
Uczestnik/czka zobowigzuje sie dostarczyC informacje o tym fakcie osobiscie,
telefonicznie badz za posrednictwem poczty elektronicznej
Organizatorowi/Partnerowi w najwcze $niejszym mo zliwym terminie

2. W przypadku rezygnaciji z zaje¢ projektu w trakcie ich trwania Uczestnik/czka
zobowigzany/a jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia dotyczgcego przyczyn
rezygnacji.

3. Organizator zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika/czki z listy uczestnikow
projektu w przypadku naruszenia przez Uczestnika/czke niniejszego regulaminu

oraz zasad wspotzycia spotecznego.

§8
Zwrot kosztéw dojazdu na szkolenia

W projekcie uczestnikom/czkom przystugujg zwroty kosztow dojazdu na prowadzone
w projekcie szkolenia.

Kwota zwrotu wynosi max. 20 zi/dzie i szkolenia tzn. obejmuje koszty dojazdu na szkolenie
I powrotu z niego w dniu szkolenia .

Zwroty poniesionych kosztow dokonywane bedg na wnioski uczestnikdéw projektu

Formularze wnioskéw sg dostepne u trenerow prowadzacych zajecia oraz w Biurze Projektu
w Jaworznie, ul. Grunwaldzka 235 oraz w Biurze Lokalnym w Katowicach, ul. Sw. Jana 9 .
Whioski nalezy skltada¢ do prowadzgcego zajecia lub w biurze projektu/biurze lokalnym - za
Modut szkoleniowy. Zwrot kosztéw bedzie przelewany na podane we wniosku konto
bankowe po przediozeniu przez kursanta wymaganych dokumentéw niezbednych do
rozliczenia zwrotu kosztéw dojazdu.

Istnieje  mozliwos¢ zwrotu kosztow podrézy komunikacj @ publiczn @ lub dojazdu
samochodem prywatnym.

Uczestnicy korzystajgcy z komunikacji publicznej muszg zachowac¢ wszystkie bilety
kasowane w dniu szkolenia przed jego rozpoczeciem i po zakonczeniu. Koszty zostang
rozliczone na podstawie przedstawionych przez uczestnikbw wnioskOw, biletéw oraz list

obecnosci. Uczestnicy, aby otrzymac zwrot kosztéw dojazdow muszg przedstawié bilety za

Biuro Projektu JAWORZNO (Lider Projektu) Biuro Projektu KATOWICE (Partner)

Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych S'iqskie Forum Organizacji Pozarzadowych KAFOS

ul. Grunwaldzka 235, pok. 310, 313 ul. Sw. Jana 9 Projekt ,Profesjonalizm = skutecznosc”

43-600 Jaworzno ,ﬁ 40-012 Katowice . jest wspoffinansowany przez Unie Furapejska

tel.: (32) 615 09 78, 615 09 80 . tel. (32) 205 02 31 y w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
fax: (32) 615 09 83 t{‘ fax: (32) 201 02 67 -

info@owis.org.pl & kafos@kafos.org.pl ‘ \ I Program Operacyjny Kapitat Ludzki
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kazdy dzieh uczestnictwa w szkoleniu najpozniej do 5 dni po zakonczeniu szkolenia. Bilety

nalezy przekazac trenerowi lub specjaliScie ds. organizacji szkolen.

Uczestnicy mogg uzyskac¢ zwroty kosztow dojazdu rowniez na terenie miasta (z miejsca
zamieszkania do miejsca szkolenia w ramach jednej m  iejscowo $ci). Warunkiem zwrotu
kosztow jest zachowanie biletow potwierdzajacych przejazd. Osoby te rozliczajg sie w taki

sam sposob, w jaki osoby dojezdzajgce z innych miejscowosci.

Osoby dojezdzajgce na szkolenie samochodem osobowym w celu uzyskania zwrotu

poniesionych kosztow powinny przedstawi¢ nastepujgce dokumenty:

1. oswiadczenie o wysokosci ceny najtanszego biletu na danej trasie (na podstawie tabeli
optat biletow jednorazowych przewoznika KZK GOP opublikowanych na stronie internetowe;j

www.kzkgop.pl/cennik/oplaty/
2. xero dowodu rejestracyjnego samochodu.
Zwrot kosztow dojazdu bedzie rozliczany w oparciu o liste obecnosci na szkoleniu.

Wyplata zwrotu kosztow dojazdu nastgpi w terminie 14 dni od otrzymania od dokumentow
niezbednych do rozliczenia szkolenia (wniosek o zwrot kosztéw dojazdu, oryginaty biletow)

pod warunkiem dostepnosci srodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym projektu.

8§89
Postanowienia ko hcowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14.09.2010r. Organizator zastrzega sobie prawo
do zmiany regulaminu w uzasadnionych przypadkach w kazdym czasie.
2. Regulamin jest dostepny w siedzibie Organizatora/Partnera oraz na stronie
internetowej: www.owis.org.pl oraz www.kafos.org.pl
3. 0Ogdlny nadzér nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktore nie sg

uregulowane niniejszym Regulaminem, pozostaje w gestii Kierownika Projektu.

Biuro Projektu JAWORZNO (Lider Projektu) Biuro Projektu KATOWICE (Partner)

Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych S'iqskie Forum Organizacji Pozarzadowych KAFOS
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43-600 Jaworzno 40-012 Katowice jest wspoffinansowany przez Unie Furapejska
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OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/a deklaruje udziat w projekcie pt. ,Profesjonalizm = skuteczno $¢”

i oSwiadczam, ze:

- zapoznatem/am sie z regulaminem uczestnictwa w ramach projektu ,Profesjonalizm =
skutecznosc” i w petni go akceptuje,

- mam swiadomos¢, ze w przypadku zakwalifikowania do udzialu w projekcie, jestem

zobowigzany/a do uczestniczenia w proponowanych kursach do ich ukonczenia.

MiejSCOWOSE .....ccoeiiiieees S ONI e
Czytelny podpis Uczestnika/czki
Biuro Projektu JAWORZNO (Lider Projektu) Biuro Projektu KATOWICE (Partner)
Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych S'iq;skie Forum Organizacji Pozarzadowych KAFOS
ul. Grunwaldzka 235, pok. 310, 313 ul. Sw. Jana 9 Projekt ,Profesjonalizm = skutecznosc”

43-600 Jaworzno

tel.: (32) 615 09 78, 615 09 80 to[A

40-012 Katowice - jest wspolfinansowany przez Unie Eurapejskg
tel. (32) 205 02 31 w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
fax: (32) 201 02 67
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SLASKIE FORUM . B 2 g 2
wiww Kafos.org.pl ORGANIZACUI POZARZADOWYCH Poddziatanie 5.4.2 Rozwdj dialogu obywatelskiego.

fax: (32) 615 09 83
info@owis.org.pl
wwnw.owis.org.pl

7
7
7




